	 УТВЕРЖДАЮ:

 Глава Орджоникидзевского района
_ ________________А.И. Тайченачев                                               
                                             


П  Л  А  Н    Р А Б О Т Ы

Администрации Орджоникидзевского района и ее управлений

на февраль месяц 2020 года
	№ п/п
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1. 
	01 февраля
	Республиканские учебно-тренировочные сборы по математике 
	Управление образования Администрации Орджоникидзевского района (далее - Управление образования)

	2. 
	01, 27 

февраля
	Формирование базы участников ЕГЭ и ОГЭ с выбором учебных предметов
	Управление образования

	3. 
	01-10 февраля
	Профориентационная акция «Я выбираю профессию»
	Управление образования

	4. 
	03-04 февраля
	Участие в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников по дисциплине математика
	Управление образования

	5. 
	03-05 февраля
	Отчеты о работе Административной комиссии в Управление по взаимодействию с правоохранительными органами Республики Хакасия
	Ответственный секретарь Административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Административной комиссии)

	6. 
	04, 11 

февраля
	Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних)

	7. 
	05-07, 19-21 февраля
	Заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	8. 
	06 февраля
	День профилактики в МБОУ «Устино-Копьевская СОШ»
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	9. 
	до 07 февраля
	Выпуск электронного буклета «Поговорим по-хакасски»
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление культуры, молодежи и спорта)

	10. 
	07 февраля
	Методический семинар для воспитателей ДОУ «Разработка муниципальной программы «Преемственность» на 2020-2023 годы»
	Управление образования

	11. 
	07 февраля
	Сдача годового отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район за 2019 год
	Финансовое управле​ние Администрации Орджоникидзевского района (далее – Финансовое управление)

	12. 
	07 февраля
	Участие в совещании, проводимом Министерством сельского хозяйства и продовольствия Республики Хакасия по вопросам потребности в удобрениях, семенах, средствах защиты растений
	Управление сельского хозяйства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление сельского хозяйства)

	13. 
	08 февраля
	Соревнования по лыжным гонкам, в рамках лыжни России-2020, на Приз Главы Орджоникидзевского района 
	Управление культуры, молодежи и спорта, Управление образования

	14. 
	10-28 февраля
	Школьная олимпиада по теоретическим предметам «Игра по правилам» 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	15. 
	14 февраля
	Муниципальный отборочный тур республиканского чемпионата чтения вслух «Страница 20»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	16. 
	14 февраля
	Старт акции «Подари книгу библиотеке!», посвященной Международному дню дарения книг
	Управление культуры, молодежи и спорта

	17. 
	14 февраля
	Семинар-практикум для воспитателей ДОУ и учителей предшкольных групп «Поиск и систематизация различных форм и видов образовательного взаимодействия с детьми и их семьями»
	Управление образования

	18. 
	14 февраля
	Участие в республиканском этапе Всероссийского конкурса юношеских исследовательских работ 
	Управление образования

	19. 
	до 17 февраля
	Подготовка анализа финансово-хозяйственной деятельности предприятий ЖКХ за 2019 год
	Управление экономики и ЖКХ Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление экономики и ЖКХ)

	20. 
	17-21 февраля
	Районная акция «Изеннер!»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	21. 
	17-28 февраля
	Выставка-конкурс декоративно-прикладного творчества «Бабушкины кружева»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	22. 
	19 февраля
	Праздничная конкурсная программа ко Дню защитника Отечества «Виват, мальчишки» 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	23. 
	до 21 февраля
	Выпуск электронного сборника сценариев мероприятий, посвященных празднованию 75-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне
	Управление культуры, молодежи и спорта

	24. 
	21 февраля
	Участие в семинаре для специалистов КДУ РХ «Организация и проведение хакасских национальных праздников»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	25. 
	21 февраля
	Совещание с руководителями образовательных организаций района:

- об итогах комплектования учебниками и учебной литературой в общеобразовательных организациях на 2019-2020 учебный год;
- об итогах работы общеобразовательных организаций по подготовке обучающихся группы риска к ОГЭ-2020; 

- о комплектовании педагогическими кадрами на 2020-2021 учебный год;
- о проведении муниципального этапа Всероссийского конкурса юных чтецов «Живая классика-2020»;
- о подготовке к муниципальному этапу Всероссийских конкурсов «Учитель года -2020»,
«Воспитатель года-2020»
	Управление образования

	26. 
	22 февраля
	Муниципальное мероприятие республиканского уровня в рамках декады развития филологического образования
	Управление образования

	27. 
	23 февраля
	Турнир по хоккею с мячом на приз Главы Орджоникидзевского района
	Управление культуры, молодежи и спорта

	28. 
	24-29 февраля
	«Масленичные гуляния» (по отдельному плану)
	Управление культуры, молодежи и спорта

	29. 
	до 25 февраля
	Муниципальный этап республиканского фестиваля по волейболу среди команд общеобразовательных организаций
	Управление образования



	30. 
	26 февраля
	Литературно-поэтический вернисаж «Мой вдохновенный отчий край», посвященный 70-летию поэта В. Касьянова  
	Управление культуры, молодежи и спорта

	31. 
	до 27 февраля
	Анализ участия обучающихся в республиканском этапе Всероссийской предметной олимпиады школьников
	Управление образования



	32. 
	до 27 февраля
	Проведение месячника по изучению хакасского языка и литературы в общеобразовательных организациях района
	Управление образования



	33. 
	до 28 февраля
	Классные и школьные этапы Всероссийского конкурса юных чтецов «Живая классика»
	Управление образования

	34. 
	28 февраля
	Муниципальный этап республиканского конкурса «Юнармейцы в юбках»
	Управление образования

	35. 
	28 февраля
	Круглый стол для воспитателей ДОУ и учителей начальных классов «Реализация муниципальной программы «Преемственность»
	Управление образования

	36. 
	28 февраля
	Семинар для библиотекарей «Новые подходы в работе библиотекаря»
	Управление образования

	37. 
	в течение

 месяца
	Работа с обращениями граждан
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	38. 
	в течение

 месяца
	Расширенное аппаратное совещание при Главе Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	39. 
	в течение

 месяца

(по графику)
	Выездные приемы граждан Главой и заместителями Главы Администрации Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	40. 
	в течение

месяца
	Месячник «Как хорошо на свете без войны», посвященный празднованию 75-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне, Дню памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами отечества, и Дню защитника отечества 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	41. 
	в течение

месяца
	Месячник «Музей в школе»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	42. 
	в течение

месяца
	Проведение взаимопроверки между хозяйствами
	Управление сельского хозяйства 

	43. 
	в течение

месяца
	Ежемесячное совещание руководителей хозяйств, глав КФХ по итогам работы за истекший месяц и составление плана работы на последующий
	Управление сельского хозяйства 

	44. 
	в течение

месяца
	Семинар-совещание по вопросу подготовки к работе техники в период посевной кампании 2020 года совместно с Орджоникидзевской инспекцией Гостехнадзора Республики Хакасия
	Управление сельского хозяйства 

	45. 
	в течение

месяца
	Семинар-совещание по вопросу выполнения противоэпизоотических мероприятий ветеринарной службой района за истекший месяц
	Управление сельского хозяйства 

	46. 
	в течение

месяца
	Совещание по вопросу планирования производственной программы в растениеводстве и животноводстве
	Управление сельского хозяйства 

	47. 
	в течение

месяца
	Изучение деятельности образовательных организаций по организации профилактики гриппа и ОРВИ в образовательных организациях, мониторинг заболеваемости обучающихся МБОУ и воспитанников ДОУ 
	Управление образования

	48. 
	в течение

месяца
	Мониторинг посещаемости учебных занятий обучающимися образовательных организаций
	Управление образования

	49. 
	в течение

месяца
	Анализ промежуточной диагностики уровня готовности выпускников школ к ОГЭ, ЕГЭ в 2020 году
	Управление образования

	50. 
	в течение

месяца
	Проведение опроса учащихся 9 и 11 классов о готовности к государственной итоговой аттестации
	Управление образования

	51. 
	в течение

месяца
	Мониторинг работы автоматизированной информационной системы «Электронная школа», «Электронный детский сад», «Электронное дополнительное образование»
	Управление образования

	52. 
	в течение

месяца
	Диагностика профориентации выпускников образовательных организаций из числа детей, оставшихся без попечения родителей, и из числа детей-сирот
	Управление образования

	53. 
	в течение

месяца
	Работа «горячей линии» по вопросам проведения государственной итоговой аттестации в 2020 году
	Управление образования

	54. 
	в течение

месяца
	Подготовка к республиканскому этапу Всероссийского конкурса «Учитель года»
	Управление образования

	55. 
	в течение

месяца
	Подготовка к муниципальному конкурсу профессионального мастерства «Педагог дошкольной организации-2020»
	Управление образования

	56. 
	в течение

месяца
	Уроки памяти ко Дню Воинской Славы России «900 дней мужества», «Великий перелом»
	Управление образования

	57. 
	в течение

месяца
	Тематические мероприятия, посвященные выводу войск из Афганистана «Долг. Честь. Память»
	Управление образования

	58. 
	в течение

месяца
	Оформление стендовых фотовыставок «Фото из семейного альбома»: 1 этап - «Мой папа в армии служил» 
	Управление образования

	59. 
	в течение

месяца
	Проведение месячника, посвященного Дню защитника Отечества. 
	Управление образования

	60. 
	в течение

месяца
	Плановые проверки условий жизни подопечных, проживающих в замещающих семьях в течение 1-2 года жизни (15 семей, 19 детей)
	Управление образования

	61. 
	в течение

месяца
	Контроль за сохранностью жилья (2 единицы)
	Управление образования

	62. 
	в течение

месяца
	Информационный семинар на тему «Профориентация и профессиональное самоопределение обучающихся»
	Управление образования

	63. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по охране и защите прав детства
	Управление образования

	64. 
	в течение

месяца
	Профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних
	Управление образования

	65. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по реализации системы сопровождения замещающей семьи и приемного ребенка
	Управление образования

	66. 
	в течение

месяца
	Сдача годового отчета об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район и отчета по сети, штатам и контингентам за 2019 год 
	Финансовое управле​ние

	67. 
	в течение

месяца
	Проведение контрольных мероприятий в соответствии с ч. 5 ст. 99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Финансовое управле​ние

	68. 
	в течение

 месяца
	Подготовка текущей отчётности в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия, Минэкономразвития Республики Хакасия
	Управление экономики и ЖКХ

	69. 
	в течение

 месяца
	Проведение ежемесячного мониторинга дебиторской и кредиторской задолженности предприятий ЖКХ
	Управление экономики и ЖКХ

	70. 
	в течение

 месяца
	Исполнение Перечня мероприятий на подготовку и прохождение осенне-зимнего периода 2019-2020 годов
	Управление экономики и ЖКХ

	71. 
	в течение

 месяца
	Формирование Паспорта муниципального образования Орджоникидзевский район по состоянию на 01.01.2020
	Управление экономики и ЖКХ

	72. 
	в течение

 месяца
	Ведение текущей работы по неформальной занятости, работа с предпринимателями
	Управление экономики и ЖКХ

	73. 
	в течение

 месяца
	Ведение текущей работы по неформальной занятости, работа с предпринимателями 
	Управление экономики и ЖКХ

	74. 
	в течение

месяца
	Заседание комиссии по рассмотрению во​просов предоставления и (или) выделения земельных участков на территории Орджо​никидзевского района


	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление муниципального имущества)

	75. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимодействию с органами, осуществляющими государственный земельный контроль
	Управление муниципального имущества 

	76. 
	в течение

месяца
	Подготовка постановлений Администрации Орджоникидзевского района, договоров по земельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	77. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	78. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимо​действию с пра​воохранительными органами, органами про​куратуры
	Управление муниципального имущества 

	79. 
	в течение

месяца
	Обеспечение выполнения бюджетного зада​ния в части учета денежных средств по зе​мельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	80. 
	в течение

месяца
	Направление претензий арендаторам о сум​мах задолженности
	Управление муниципального имущества 

	81. 
	в течение

месяца
	Подготовка реестра муниципального имущества по состоянию на 01 апреля 2020 года 
	Управление муниципального имущества 

	82. 
	в течение 

месяца
	Исполнение социально-правовых и тематических запросов от физических и юридических лиц
	Муниципальный архив Администрации Орджоникидзевского района (далее – муниципальный архив) 

	83. 
	в течение 

месяца
	Подготовка информации по истории района в соответствии с календарем памятных и знаменательных дат на 2020 год
	Муниципальный архив

	84. 
	в течение 

месяца
	Подготовка информации для доклада Главы Орджоникидзевского района по итогам работы за 2019 год 
	Муниципальный архив

	85. 
	в течение 

месяца
	Прием на постоянное хранение дел (согласно графику). Прием и описание фотодокументов и документов личного происхождения
	Муниципальный архив

	86. 
	в течение

месяца

(2 раза 

в месяц)
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов. Подготовка и предоставление информации в Регистр нормативных правовых актов Республики Хакасия
	Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района (далее – юридический отдел)

	87. 
	в течение 

месяца
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Администрации Орджоникидзевского района
	Юридический отдел

	88. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и участие в судебных заседаниях по вопросам, затрагивающим интересы Администрации Орджоникидзевского района 
	Юридический отдел

	89. 
	в течение 

месяца
	Подготовка договоров (соглашений). Проведение правовой экспертизы
	Юридический отдел

	90. 
	в течение 

месяца
	Подготовка, оформление, принятие и проверка (анализ) принятых распорядительных документов
	Юридический отдел

	91. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультационно-методической помощи управлениям Администрации Орджоникидзевского района, администрациям поселений, образовательным организациям района, подготовка исковых заявлений, документов для участия в судебных заседаниях 
	Юридический отдел

	92. 
	в течение 

месяца
	Участие в комиссиях, созданных Администрацией Орджоникидзевского района, для решения вопросов, поставленных перед Администрацией
	Юридический отдел

	93. 
	в течение 

месяца
	Оказание правовой помощи специалистам администраций сельпоссоветов района
	Юридический отдел 

	94. 
	в течение

месяца
	Формирование, утверждение и размещение планов закупок и планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд на 2020 год 
	Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел закупок)

	95. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа (ответы на письма, разме​щение и публикация на официальном сайте сведений об исполнении контрактов, работа с заказчиками)
	Отдел закупок

	96. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа по определению поставщиков, подрядчиков, исполнителей по п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Отдел закупок

	97. 
	в течение 

месяца
	Работы, связанные с осуществлением регулярных перевозок по регулируемым тарифам автомобильным транспортом общего пользования по социально-значимым маршрутам
	Отдел закупок

	98. 
	в течение

месяца
	Подготовка отчета о деятельности Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район за 2019 год
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	99. 
	в течение

месяца
	Выездные заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	100. 
	в течение

месяца
	Подведение итогов работы Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	101. 
	в течение 

месяца
	Проведение мониторинга организации условий охраны труда на предприятиях района
	Ведущий специалист Администрации Орджоникидзевского района по охране труда (далее – ведущий специалист по охране труда)

	102. 
	в течение 

месяца
	Сбор информации для подготовки отчета в Министерство труда Республики Хакасия
	Ведущий специалист по охране труда

	103. 
	в течение 

месяца
	Информирование организаций и индивидуальных предпринимателей, работников по вопросам охраны труда, по вопросам заключения коллективного договора через СМИ, на сайте администрации
	Ведущий специалист по охране труда

	104. 
	в течение 

месяца
	Ведение раздела по охране труда на сайте Администрации Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	105. 
	в течение 

месяца
	Участие в координировании проведения на территории Орджоникидзевского района в установленном порядке обучения по охране труда работников, в том числе руководителей организаций, а также работодателей-индивидуальных предпринимателей, проверки знания ими требований охраны труда, а также проведения обучения оказанию первой помощи пострадавшим на производстве
	Ведущий специалист по охране труда

	106. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультативной и методической помощи работодателям и работникам по вопросам соблюдения законодательства об охране труда, установления компенсации работникам за тяжелую работу и работу с вредными и (или) опасными условиями труда на территории Орджоникидзевского района и по организации уголков по охране труда, методических кабинетов
	Ведущий специалист по охране труда

	107. 
	в течение 

месяца
	Организация систематической и целенаправленной работы с молодежью по ее адаптации в социально культурный ландшафт района
	Отдел ГО и ЧС Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел ГО и ЧС)

	108. 
	в течение 

месяца
	Проведения заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при Администрации Орджоникидзевского района
	Отдел ГО и ЧС


Управляющий делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                       Т.А. Будникова
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